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1. Основные положения

1.1. Настоящий Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий, оформления и реализации результатов контрольных мероприятий (далее - Порядок) регламентирует правила осуществления  финансового контроля за исполнением бюджета района на всех его стадиях.


1.2. В настоящем Порядке используются следующие основные понятия:


- масштаб контроля - перечень вопросов, периоды и суммы средств, подлежащих охвату проверкой; 


- контрольное мероприятие (проверка, обследование)  - система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке деятельности проверяемой организации на предмет соответствия законодательству и эффективности совершенных хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности; 


 -  руководитель контрольного мероприятия - работник Контрольно-счетного отдела (далее - КСО), осуществляющий: организацию контрольного мероприятия, общее руководство членами рабочей группы в ходе его осуществления (независимо от факта личного участия (не участия) в контрольном мероприятии). Руководитель контрольного мероприятия  вносит в установленном порядке акты контроля на утверждение начальнику  КСО, составляет отчет КСО о результатах контроля и проекты писем, информаций, после утверждения начальником ее результатов, контролирует мероприятия по  реализации принятых начальником КСО решений, вносит предложения по снятию с контроля завершенных  проверок. 


- программа контрольного мероприятия - документ, утверждаемый начальником КСО по представлению работника, ответственного за проведение контрольного мероприятия, содержащий перечень вопросов, подлежащих проверке при проведении контрольного мероприятия конкретного объекта контроля, разработанных на основе утвержденных в установленном порядке методик;

-  промежуточный акт - акт контроля, составляемый по результатам проверки отдельных вопросов, требующих незамедлительного (отдельного) документального оформления;

         
- акт - акт контроля, составляемый по результатам контрольного мероприятия в целом на основании промежуточных актов и иных документов;

- отчет КСО о результатах контрольного мероприятия - документ, содержащий обобщение материалов контрольного мероприятия, а также сделанные на их основе предложения по устранению выявленных нарушений и кому эти предложения адресованы;


-  конфликт интересов - отношения работников КСО с проверяемой организацией и ее должностными лицами, которые способны ограничить их объективность и независимость. 


1.3. Другие понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определяемых Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2. Подготовка контрольного мероприятия

2.1. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с планом, утвержденным решением Совета депутатов  Лотошинского муниципального района или, в отдельных случаях, как внеплановые.

2.2. Основополагающим условием при планировании контрольных мероприятий является обеспечение качественного и своевременного достижения целей контроля наиболее экономичным, продуктивным и эффективным способом. 

2.3. При подготовке к проведению контрольного мероприятия членам рабочей группы следует предварительно ознакомиться с деятельностью объекта контроля путем сбора и анализа информации о:


- нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность объекта контроля;


- целях и задачах деятельности объекта контроля, его организационно-правовой форме и структуре, ведомственной подчиненности, системе контроля его деятельности; 


- финансово-экономических и иных показателях, результатах деятельности;


- внутренних и внешних факторах, влияющих на деятельность объекта контроля, основных рисках, с которыми сталкивается в работе объект контроля;


- результатах предыдущих контрольных мероприятий КСО в данной сфере и на данном объекте, а также контрольных мероприятий, проведенных другими контрольными органами.


2.4. В дополнение к документам, имеющимся в распоряжении КСО, могут запрашиваться иные материалы из других официальных источников, в том числе и у организации планируемой к проверке.


Объем и содержание запрашиваемой информации для обеспечения деятельности КСО, организации и проведения контрольных мероприятий определяется текущими и перспективными планами работы, планами-заданиями и программами по конкретным контрольным мероприятиям. 


2.5. Запросы в адрес органов власти  Лотошинского муниципального района, иных государственных органов и органов местного самоуправления, а также проверяемых организаций (до начала проверки)  от имени КСО направляются  начальником Контрольно-счетного  отдела Лотошинского муниципального района. В процессе осуществления контрольного мероприятия запросы руководителю проверяемой организации направляет руководитель контрольного мероприятия. 


Запрос должен содержать ссылку на  статью Положения «О Контрольно-счетном отделе Лотошинского муниципального района Московской области», дающую право требовать от адресата предоставления информации, пункт плана работы КСО, предусматривающий проверку данной организации, наименование контрольного мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иную информацию, а также срок представления ответа на запрос.


При подготовке  запроса не должна требоваться  информация, имеющаяся в КСО, либо информация, по которой КСО ранее был получен обоснованный отказ в ее предоставлении.


Сведения о направленных запросах и полученных ответах в установленном Регламентом КСО порядке размещаются в материалах контрольных мероприятий.

         2.6. Устанавливаемый в соответствии с запросом срок представления информации не должен быть менее 5 рабочих дней. 

        2.7. В случае представления недостоверной информации, непредставления информации или представления ее в неполном объеме в ходе проведения контрольного мероприятия составляется Акт по факту непредставления сведений по запросу  КСО .

3. Организация и проведение контрольного мероприятия 
3.1. Для проведения контрольного мероприятия формируется рабочая группа, состоящая из работников КСО и специалистов других организаций, привлекаемых к проверке в случае необходимости. В зависимости от сложности контрольного мероприятия для его проведения выделяется необходимое число специалистов. 
Решение о привлечении других специалистов к проведению проверки принимается  начальником КСО по предложению работников КСО. 

3.2. При формировании рабочей группы следует учитывать возможность возникновения у ее членов личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов в отношении объекта проверки.

В случае возникновения конфликта интересов сотрудники КСО, привлекаемые к проверке, обязаны информировать об этом  начальника КСО в письменной форме.

3.3. Руководитель контрольного мероприятия для обеспечения подготовки и организации проверки обязан:


1) разработать проекты: распоряжения начальника  КСО о проведении проверки , запросов о предоставлении информации, программы  проведения проверки, уведомлений в адрес руководителей проверяемых организаций; 


2) не позднее, чем за 5 календарных дней до установленной планом работы КСО даты начала проверки, представить руководителю КСО  на утверждение (подписание) проекты распоряжения о проведении проверки, программы проведения проверки, уведомлений о проведении проверки, а также запросов о предоставлении информации, подлежащих подписанию начальником КСО в соответствии с настоящим Порядком;


3) обеспечить получение достаточной и соответствующей теме проверки информации для выработки процедур и подходов, используемых для качественного проведения проверки.

3.4. Работник  КСО, в ведении которого находится  подлежащая проверке организация, (руководитель контрольного мероприятия),  распределяет работы по проведению проверок, выполнению поручения начальника КСО между членами рабочей группы и несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка планирования и проведения проверок.

3.5. Распоряжение  начальника КСО о проведении проверки  должно содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы КСО, Решение Совета депутатов (номер и дату) или  Постановление Главы района (номер и дата), содержащего поручение Контрольно-счетному отделу;

В распоряжении о проведении контрольного мероприятия указываются: 

1) основание для проведения контрольного мероприятия (годовой план деятельности Контрольно – счетного отдела, решение Совета депутатов Лотошинского муниципального района или Постановление Главы района о проведении внепланового контрольного мероприятия);

2) наименование и реквизиты проверяемого объекта контроля; 
3) полное наименование контрольного мероприятия;

4) краткое описание содержания контрольного мероприятия;

5) персональный состав рабочей группы с указанием должностей;

6) фамилию, имя и отчество привлеченного специалиста (специалистов) и (или) независимого эксперта (независимых экспертов);

7) планируемые сроки проведения контрольного мероприятия;

8) проверяемый период.
Распоряжение о проведении контрольного мероприятия (ревизии, проверки) предъявляется руководителю проверяемой организации в день начала проведения контрольного мероприятия.

Вместе с распоряжением о проведении контрольного мероприятия сотрудники КСО должны предъявить руководителю проверяемой организации свои служебные удостоверения.
Распоряжение о проведении контрольного мероприятия в обязательном порядке подлежат регистрации в журнале учета.

3.6. Программа проведения контрольного мероприятия должна содержать основные задачи (вопросы), решаемые в ходе проведения контрольного мероприятия, способы их решения, масштаб контрольного мероприятия, сроки проверки. В ней предусматривается  проверка учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов на их соответствие форме и содержанию, в целях установления законности и правильности произведенных операций.

При этом в программе проведения контрольного мероприятия в обязательном порядке отдельным пунктом предусматривается вопрос о проверке выполнения представлений, направленных КСО по результатам предыдущего контрольного мероприятия. 

3.7. Перечень задач контрольного мероприятия должен ограничиваться  наиболее существенными вопросами, раскрытие которых позволит достичь поставленных целей проверки. Вопросы проверки должны быть сформулированы таким образом, чтобы ответы на них исключали повествовательное изложение невостребованной в последующем информации, и служили основой для формирования выводов и предложений по результатам контрольного мероприятия.

 Формулировки целей в программе контроля также должны быть конкретными и четкими, чтобы  при проведении контроля качества,  можно было делать выводы об их достижении. Определение предмета, задач, перечня объектов, проверяемого периода должно обеспечивать получение результата, предусмотренного названием проверки, а также необходимую информацию для осуществления последующего и оперативного контроля исполнения бюджета и бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования  Московской  области.

   3.8. Программы контрольных мероприятий разрабатываются работником, ответственным за проведение данного мероприятия.

Составлению программы контрольного мероприятия предшествует изучение необходимых законодательных и других нормативно-правовых актов, отчетных и статистических данных, других имеющихся материалов и информаций, касающихся тематики контрольного мероприятия, а также характеризующих финансово-хозяйственную деятельность, подлежащих проверке. 

Программа контрольного мероприятия должна содержать:

1) основание для проведения контрольного мероприятия,

2) полное наименование контрольного мероприятия,

3) цель и задачи проводимого контрольного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

4) вопросы проверки: перечень законодательных и других нормативных правовых актов, выполнение которых подлежит контролю, перечень вопросов деятельности ревизуемого объекта, подлежащих проверке;

3.9. Программа утверждается  начальником Контрольно-счётного отдела.

Утвержденная программа контрольного мероприятия в ходе его проведения при необходимости может быть дополнена или сокращена в порядке, установленном настоящим Регламентом для утверждения самой программы. При этом работник, ответственный за выполнение контрольного мероприятия представляет на утверждение  начальнику КСО новую редакцию программы с кратким обоснованием необходимых изменений и дополнений и с обязательным указанием в отчете о результатах мероприятия на корректировку программ.

Дополнение или сокращение программы должно быть утверждено начальником Контрольно-счетного отдела Лотошинского муниципального района.

3.10. Срок проведения проверки, осуществляемой непосредственно на объекте контроля, устанавливается с учетом объема предстоящих работ, поставленных задач, количества членов рабочей группы, и не должен превышать 30 календарных дней. 

Срок проведения контрольного мероприятия может быть продлен  начальником КСО по мотивированному представлению  руководителя контрольного мероприятия.


3.11. До начала проверки в адрес руководителя проверяемой организации направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия .


Уведомление направляется в адрес руководителя проверяемой организации не позднее, чем за 5 календарных дней до установленной даты начала проверки.

3.12. Уведомление в адрес руководителя проверяемой организации о проведении проверки должно содержать:


-  наименование проверки;

      
-  ссылку на соответствующую статью Закона и пункт плана работы КСО;

           -  фамилию, имя и отчество руководителя контрольного мероприятия;


-  персональный состав рабочей группы, проводящей проверку; 

       
-  фамилию, имя и отчество привлеченного специалиста (специалистов) и (или) независимого эксперта (экспертов);


-  дату начала и окончания проверки на объекте;

           -  указание о необходимости организационного и материально-технического обеспечения для организации работы рабочей группы на объекте проверки.


Уведомление оформляется на бланке КСО и подписывается  начальником КСО.

3.13. Если в процессе контроля возникла  необходимость в привлечении к  проверке дополнительных членов рабочей группы, руководитель контрольного мероприятия обеспечивает подготовку проектов распоряжения начальника  КСО о внесении изменений и дополнений в распоряжение о проведении проверки и дополнительного уведомления в адрес руководителя проверяемой организации и представляет их начальнику КСО.


3.14. Руководитель  контрольного мероприятия до начала контрольного мероприятия и во время его обязан:

    - исходя из темы контрольного мероприятия и его программы,  определить объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.

           - провести подробный инструктаж членов рабочей группы о характере и особенностях предстоящей проверки, ознакомить с закрепленными за ними вопросами программы контроля;


-  обеспечить получение членами рабочей группы при недостатке у них опыта или знаний  конкретных обстоятельств,  соответствующих консультаций;


-  обеспечить контроль за выполнением программы проверки в целом всеми членами рабочей группы;


-  обеспечить соблюдение сроков и порядка проведения проверки;


-  принимать необходимые меры в отношении членов рабочей группы в случаях невыполнения или ненадлежащего выполнения ими возложенных на них обязанностей.


3.15. В случае отказа сотрудников проверяемых организаций в допуске рабочей группы на проверяемый объект,  руководитель рабочей группы доводит до сведения руководителя проверяемого объекта содержание соответствующего пункта Положения и составляет Акт по факту отказа в допуске на проверяемый объект . Указанный акт оформляется с отражением  даты, времени, места, данных должностного лица, допустившего противоправные действия, и незамедлительно доводится до руководителя контрольного мероприятия. При необходимости требования руководителя рабочей группы оформляются письменно и передаются руководителю проверяемой организации.


3.16. При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета на проверяемом объекте руководитель рабочей группы составляет Акт об отсутствии (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте . В этом случае проведение проверки приостанавливается, а руководитель контрольного мероприятия сообщает об указанных нарушениях начальнику КСО. Начальник КСО направляет руководителю проверяемой организации письменное предписание о восстановлении бухгалтерского учета, содержащее информацию о факте приостановления или прекращения проверки.


3.17. В случае если выявленные в ходе проведения проверки нарушения, по мнению руководителя контрольного мероприятия, содержат в себе признаки состава преступления и имеется необходимость принять срочные меры для пресечения противоправных действий, руководитель контрольного мероприятия незамедлительно письменно информирует об этом  начальника КСОи составляет промежуточный акт.


При необходимости руководитель контрольного мероприятия готовит и направляет начальнику КСО проект обращения в правоохранительные органы.  

3.18.  В случае необходимости опечатывания кассы, кассовых и служебных помещений, складов и архивов (далее - помещений), или изъятия необходимых документов  начальнику  КСО направляется докладная записка работником, ответственным за проведение контрольного мероприятия с мотивированными предложениями.

Опечатывание кассы, помещений и изъятие документов производится в присутствии должностных лиц проверяемой организации.

Опечатывание помещений оформляется Актом по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов, архивов .

3.19. Изъятие документов оформляется Актом изъятия документов , в котором (или в прилагаемых к нему описях) указываются наименование и количество изъятых документов.

Акт изъятия документов оформляется и подписывается работником, ответственным за проведение контрольного мероприятия и членами рабочей группы в двух экземплярах, один экземпляр которого с приложением копий изъятых и заверенных работником, ответственным за проведение контрольного мероприятия (членом рабочей группы) документов передается под расписку руководителю или иному должностному лицу проверяемой организации. В случае отсутствия возможности изготовления или передачи изготовленных копий одновременно с изъятием документов  работником, ответственным за проведение контрольного мероприятия (член рабочей группы) передает их вышеуказанным должностным лицам в течение 3 рабочих дней после изъятия.

3.20. В процессе подготовки и проведения проверки руководитель  контрольного мероприятия и члены рабочей группы должны строить отношения с руководством проверяемых объектов на основе взаимного доверия и уважения, проводить встречи для обсуждения вопросов, возникающих в ходе проведения проверки, а также подведения ее итогов. Выводы и рекомендации по результатам проверки следует обсудить с руководством проверяемой организации. При этом необходимо выяснить мнение  проверяемой организации в отношении собранных в ходе проверки фактических данных или же получить от нее  альтернативные источники данных, о возможных путях и способах устранения выявленных недостатков и решения имеющихся проблем, о наличии возражений в отношении сделанных выводов и рекомендаций.

3.21. Перед началом проверки руководитель контрольного мероприятия должен:

- предъявить руководителю организации служебное удостоверение и распоряжение на проведение контрольного мероприятия;

- ознакомить его с программой проведения контрольного мероприятия;

- представить участников рабочей группы;

- решить организационные и технические вопросы проведения контрольного мероприятия, включая механизм согласования результатов проверки отдельных вопросов до включения материалов по ним в сводный акт. 

3.22. В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемом периоде.

3.23. Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемой и иных организаций, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия. Объем выборки и ее состав определяются руководителем контрольного мероприятия таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы проверки принимает руководитель контрольного мероприятия исходя из содержания вопросов программы проверки, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к конкретному вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации, срока проверки и иных обстоятельств.

3.24. В ходе проверки объекта контроля, может возникнуть необходимость проведения  встречных  проверок иных организаций, осуществивших совместные операции с денежными средствами и имуществом. Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших, либо передавших (перечисливших) денежные средства, материальные ценности и документы, с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

Встречная проверка назначается начальником КСО по письменному представлению руководителя контрольного мероприятия.

3.25. В ходе проводимого контрольного мероприятия каждый участник рабочей группы в соответствии с утвержденной программой осуществляет проверку на порученном участке работы, согласуя свои действия с руководителем контрольного мероприятия. 

3.26. По мере выявления нарушений и недостатков в финансово-хозяйственной деятельности проверяемого объекта, о них  следует информировать  должностных лиц проверяемой организации.

4. Оформление результатов контрольных мероприятий

4.1. Результаты контрольных мероприятий оформляются актом  в двух экземплярах.

В необходимых случаях в процессе проведения проверки составляются промежуточные акты и справки.

4.2. Материалы актов встречных проверок включаются в акт основного контрольного мероприятия, в рамках которого были проведены встречные проверки, и являются неотъемлемой частью материалов контроля.


4.3. Акт проверки составляется по результатам контрольного мероприятия  на основании промежуточных актов и иных документов. 

4.4. После завершения работ на объекте контроля руководителем контрольного мероприятия после проведения в установленном порядке предварительного контроля качества материалов проверок формируется проект Акта. 

        4.5. В Акте необходимо указывать дату и место его составления. Акт должен быть написан доступным для понимания языком, объективно, с точным изложением фактов. В Акте не рекомендуется без необходимости отражать описание структуры проверяемой организации, плановые и отчетные данные, имеющиеся в периодической и годовой отчетности. При изложении в Акте выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность, обоснованность, лаконичность, четкость, доступность и системность, со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в Акте и на нарушенные нормы (статьи или пункты нормативных правовых актов).


4.6. По каждой задаче (каждому вопросу) проверки в Акте указываются период, вид и объем проверенных средств (кассовых расходов, зачислений средств в бюджет) и результаты проверки - выявленные нарушения, недостатки, отклонения от бюджетных назначений или их отсутствие.


4.7. По нарушениям, имеющим стоимостную оценку, в Акте указываются их суммы (в тысячах рублей с точностью до одного десятичного знака). Суммы нарушений указываются раздельно по годам (бюджетным периодам), видам средств (средства бюджетные и внебюджетные), по кодам бюджетной классификации.


4.8. Не допускается включение в Акт оценок, предположений и фактов, не подтвержденных документами, ссылок на устные объяснения должностных и материально ответственных лиц. К Акту могут быть приложены объяснительные записки должностных лиц по тому или иному факту, отраженному в Акте. 


Акт не должен содержать морально-этическую или правовую оценку действий отдельных работников организации (например, «присвоил», «расхитил» и т.д.), квалификацию их намерений.

 
4.9. Промежуточные акты и справки могут составляться при оформлении результатов проверки отдельных вопросов деятельности проверяемой организации: ревизии кассы, инвентаризации товарно-материальных ценностей, контрольного обмера выполненных работ, выверки взаимных расчетов и др. 
Промежуточные акты подписываются членами рабочей группы и уполномоченными должностными лицами организации, прилагаются к основному Акту и являются его неотъемлемой частью.


Справка может подписываться только членом рабочей группы. 


4.10. В случае если при проведении проверки по конкретному вопросу, указанному в программе, нарушений не выявлено, в Акте делается запись: «проверка данного вопроса проведена в полном соответствии с утвержденной методологией и программой контроля, нарушений не выявлено». При этом в Акте должна быть ссылка на документы и материалы, на основе проверки которых сформирован вывод об отсутствии нарушений, и объем проверенных средств.

4.11. Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей.


В названии Акта указывается наименование проверки и объекты контроля (если акты направляются в разные организации).

            Вводная часть Акта должна содержать следующую информацию:


-  основание проведения проверки, персональный состав рабочей группы с указанием руководителя рабочей группы;


-  полное и сокращенное наименование, реквизиты проверяемого объекта, в том числе ИНН/КПП;


-  фамилию, имя и отчество руководителя и главного бухгалтера;


-  все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет проверки (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств и их целевое использование, эффективность использования средств, выполнение требований какого-либо конкретного закона и др.), объекты проверки;


-  наименование и реквизиты вышестоящей организации (в случае ее наличия);

 
-  проверяемый период и сроки проведения проверки;

  
-  правовую основу деятельности проверяемой организации;


-  сведения о методе проведения проверки (сплошной, выборочный), о степени охвата первичных документов и регистров бухгалтерского учета, а также бухгалтерской, статистической, налоговой и ведомственной отчетности, иных документов с указанием на то, какие вопросы проверены сплошным, а какие выборочным методом.


Описательная часть Акта должна содержать: 

- достоверную информацию о существенных фактах, характеризующих деятельность проверяемого объекта по вопросам, указанным в программе, в полном объеме;

- описание выявленных нарушений, недостатков, отклонений от бюджетных назначений (с указанием конкретных статей законов и иных правовых актов, требования которых нарушены, видов нарушений в соответствии с Классификатором нарушений, принятым КСП, сумм нарушений, имеющих стоимостную оценку);

- указание вопросов, при проверке которых нарушений, недостатков, отклонений от бюджетных назначений не выявлено.

 
По каждому отраженному в Акте факту нарушения должны быть четко изложены:

- сумма нарушений и код, к которому они отнесены в соответствии с принятым Классификатором нарушений (коды нарушений и суммы по каждому проверенному вопросу отражаются в тексте Акта, итоги которых затем переносятся в приложение к Акту).

- период, охваченный контролем, к которому относится данное нарушение;

- оценка количественного и (или) суммового расхождения между отчетными данными и фактическими данными, выявленными при проверке первичных  бухгалтерских и иных документов, а также записей в регистрах бухгалтерского учета;

- характер нарушений со ссылками на конкретные нормы законодательных и иных правовых актов;

- ссылки на первичные документы бухгалтерского учета (с указанием, в случае необходимости, бухгалтерских проводок по счетам и порядка отражения соответствующих операций в регистрах бухгалтерского учета), организационно-распорядительные документы, проектную, техническую, эксплуатационную документацию и иные доказательства, подтверждающие факт нарушения;

- соответствующие расчеты, которые  включены в Акт или приложение к Акту.

          При наличии приложений и справок проверок, в Акте делаются ссылки на прилагаемые материалы с указанием на то, что они являются неотъемлемой частью Акта.

Заключительная часть акта должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены. Суммы выявленного нецелевого использования бюджетных средств указываются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации. 

В заключительной части акта отражается обобщенная информация о выявленных в ходе проверки фактах:

- нарушения законодательства Российской Федерации, Московской области и Лотошинского муниципального района в деятельности проверяемого объекта; 

- недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету проверки;


- сумм дополнительных расходов, недополученных доходов  бюджета района  вследствие нарушений и недостатков (с указанием видов нарушений в соответствии с «Классификатором нарушений», и сумм нарушений).

 
4.12. При необходимости, к акту контрольного мероприятия прилагаются дополнительные материалы в виде таблиц, схем, справок, актов встречных проверок.  Кроме того, к нему прилагается   отдельная таблица со сведениями об итогах проведенного контрольного мероприятия (далее - Сведения) по установленной форме. Она  содержит расшифровку сумм проверенных средств, выявленных нарушений в разрезе проверенных периодов и кодов классификации согласно «Классификатору нарушений», принятому КСО, в разрезе работников КСО, принявших участие в контрольном мероприятии.

          При проведении встречных проверок, Сведения к акту оформляются в аналогичном порядке. При выявлении встречной проверкой нарушений, руководитель контрольного мероприятия определяет характер нарушения и относит его либо к получателю бюджетных средств, либо к главному администратору бюджетных средств (далее - ГАБС). В зависимости от принятого решения, выявленные нарушения отражаются в Сведениях ГАБС либо получателя бюджетных средств.

          Данные Сведения подписываются руководителем контрольного мероприятия и должностными лицами проверенной организации. 

5. Порядок ознакомления, подписания, вручения акта контрольного мероприятия.

По результатам проведенных контрольных мероприятий составляется акт  в двух экземплярах. Один экземпляр оформленного Акта, подписанного всеми участниками проведенного контрольного мероприятия, направляется с сопроводительным письмом руководителю проверяемого объекта для ознакомления и подписания. 

Для соответствующего ознакомления руководства проверенного объекта с результатами ревизии, проверки в актах ревизии, проверки, после подписи проверяющего делается следующая запись: 

«С Актом ознакомлен:

Руководитель       (должность)   подпись   (Ф.И.О.)

Для рассмотрения и подписания акта с разногласиями или без них устанавливается срок с момента получения 5 рабочих дней. 

Непредставление письменных разногласий (возражений) к акту в установленный срок расценивается как отсутствие возражений по существу изложенных в акте фактов и замечаний.     

На последней странице акта делается запись: 

«Один экземпляр Акта с ... (указывается количество приложений) приложениями 

на ____ листах получил:  число, месяц, 200_ год, (должность) подпись, (Ф.И.О.)».    

Ознакомление с актом проводится в срок не более пяти рабочих дней с момента получения акта, с актом большого объема и особой сложности - до десяти дней.

Первый экземпляр акта остается в проверенной организации.

При несогласии должностного лица с фактами, изложенными в акте, ему предлагается подписать акт, указав наличие замечаний. Замечания излагаются в письменном виде и вместе с подписанным актом направляются в Контрольно-счетный отдел  Лотошинского муниципального района. Письменные замечания должностных лиц проверяемых объектов являются неотъемлемыми приложениями к акту. 

В случае, если должностное лицо проверяемого объекта не согласно подписать акт даже с указанием наличия замечаний, работник Контрольно-счетного отдела  Лотошинского  муниципального района, проводивший контрольное мероприятие, делает об этом в акте специальную запись, в которой указывается дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к должностному лицу с предложением ознакомиться и подписать акт, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период, в течение которого не получен ответ должностного лица.

 В случае отказа руководителя (заместителя руководителя, секретаря руководителя) от подписи и получения акта, проверяющий делает на своем экземпляре отметку: «От подписи и получения акта отказался без объяснения причин (или с указанием причин отказа)». После этого проверяющим 1-й экземпляр акта передается (направляется) в адрес проверенного объекта.

 В случае отсутствия руководителя (заместителя руководителя, секретаря руководителя), акт вручается  лицам, официально по приказу или должностным инструкциям, исполняющим обязанности руководителя (заместителя руководителя, секретаря руководителя). Копия приказа или выписка из должностных обязанностей, заверенных в установленном порядке, обязательно прилагаются к  акту ревизии, проверки. 

       При отсутствии лиц, ответственных за финансово–хозяйственную деятельность проверенного объекта (как основных, так и исполняющих обязанности), 1-й экземпляр акта направляется в адрес проверенного объекта по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

На 2-ом экземпляре акта (сопроводительном письме), который остается у проверяющего, руководитель (заместителя руководителя, секретаря руководителя) делает отметку  в графе акта: «Один экземпляр Акта получил: число, месяц, 200_ год, (должность) подпись, (Ф.И.О.)

Вносить в подписанные акты какие-либо изменения на основании замечаний ответственных должностных лиц и вновь представленных ими материалов не допускается.

Не допускается представление для ознакомления ответственным должностным лицам проектов актов, не подписанных работниками Контрольно-счетного отдела Лотошинского муниципального района, проводившими проверку.
Акт контрольного мероприятия (подписанный должностными лицами проверенной организации) в обязательном порядке подлежат регистрации в журнале учета.

6. Предоставление возражений от проверенного объекта
При наличии письменных возражений по акту или справке, поступивших от проверенного объекта в адрес Контрольно-счётного отдела, они приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью. 

Представленные в установленный срок возражения по акту или справке должны быть рассмотрены работником, ответственным за проведение контрольного мероприятия, на предмет их обоснованности в течение 3-х календарных дней со дня представления возражений. 

В ходе рассмотрения возражений работником, ответственным за проведение проверки, в обязательном порядке проверяются факты, замечания, которые подкреплены дополнительными документами. 

По итогам рассмотрения представленных возражений работником, ответственным за проведение проверки, готовится письменный ответ по поручению руководителя, который приобщается к материалам проверки и является неотъемлемой их частью. В ответе четко выражается позиция по существу возражения (принимается или отклоняется) с ее обоснованием и ссылкой на нормативные правовые акты.

Итоги рассмотрения возражений учитываются работником, ответственным за проведение проверки,  при оформлении отчета о результатах контрольного мероприятия.

Непредставление письменных возражений к акту или справке в установленный срок расценивается как отсутствие возражений со стороны проверяемой организации по существу изложенных в акте или справке фактов, сделанных выводов и замечаний.

7. Этапы реализации Контрольного мероприятия

Реализация контрольного мероприятия включает в себя следующие этапы:

1) подготовка к проведению контрольного мероприятия (составление программы контрольного мероприятия, изучение базы нормативных правовых актов) – не более 5 календарных дней,

2) проведение контрольного мероприятия с оформлением акта (справки) – не более 30 календарных дней,

3) ознакомление руководителя проверенного объекта с актом (справкой) и его подписание – не более 5 рабочих дней,

4) рассмотрение возражений по акту (справке) и подготовка ответа по поручению  начальника  КСО – не более 5-х календарных дней.

8. Содержание представлений Контрольно-счетного отдела
Лотошинского  муниципального района. Контроль по исполнению представлений.
В представлении Контрольно-счетного отдела   Лотошинского муниципального района отражаются:

нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия и касающиеся компетенции должностного лица, руководителя, кому направленно представление;

предложения по устранению выявленных нарушений и взысканию средств бюджета района, использованных не по целевому назначению, и привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушениях;

сроки принятия мер по устранению нарушений и ответа по результатам рассмотрения представления.

Представления Контрольно-счетного отдела муниципального района направляются руководителям организаций, являющихся объектами контроля Контрольно-счетного отдела Лотошинского муниципального района и должны быть рассмотрены ими не позднее месячного срока со дня получения . О принятых  в результате рассмотрения представления решениях и мерах по их реализации Контрольно – счетный отдел уведомляется незамедлительно.

Неисполнение или ненадлежащее исполнение требований Контрольно – счетного отдела, изложенных в представлении, а равно нарушение уставленного срока сообщения о результатах рассмотрения представления влечет за собой ответственность, предусмотренную законодательством.

Непосредственный контроль за рассмотрением  представлений Контрольно-счетного отдела Лотошинского муниципального района и реализацией содержащихся в них предложений проводит работник, ответственный за проведение контрольного мероприятия.
Представления, направленные руководителям организаций, структурных подразделений  регистрируются в журнале учета.
При невыполнении руководителями предложений Контрольно-счетного отдела Лотошинского муниципального района по устранению выявленных нарушений и взысканию средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению в установленный срок, работник, ответственный за проведение контрольного мероприятия направляет напоминание.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении представлений Контрольно-счетного отдела  Лотошинского муниципального района  начальник принимает решение о направлении материалов в правоохранительные органы для принятия мер в отношении должностных лиц.

